METODIKA PRO VYTVARENI KLICOVYCH SLOV

Vydala Méstska knihovna Semily, 1. bfezna 2021
CO JSOU KLICOVA SLOVA A K CEMU SLOUZi?

V dnesni dobé jsme vsichni uZivatelé internetu. AniZz si to uvédomujeme, klicova slova pfi vyhledavani informaci
béZné pouzivame. Pojem klicové slovo oznacuje vyraz nebo frazi, kterd pomUze uzZivateli (Ctenari) vyhledat dokument
v on-line katalogu na zakladé obsahu dila. Klicové slovo je tak hlavnim tematickym identifikdtorem. PFi vytvareni
klicovych slov se snazime vcitit do mysleni ¢tendre: pod jakym vyrazem by knihu hledal? UvaZujeme o slovech, ktera
co nejpresnéji vystihuji vyhledavanou informaci.

svo

Dodrzovani nékolika zasad pf¥i tvorbé klicovych slov ma dvoji vyznam: abychom usnadnili ¢tenaifiim vyhledavani, a
zaroven predejdeme zbytecnému nardstani slovniku (a jeho zaneseni prazdnymi vyrazy a chybami).

1. Volime nejpouzivanéjsi vyraz pro dané téma.
biografie nebo zivotopisy?

Nevahejte pouzit oba vyrazy. Kazdy z nich bude samostatné klicové slovo
(jedno na radek).

Optimalni pocet klicovych slov: alespon tfi, Iépe Sest.

2. Zlaté pravidlo jednoho slova. s .

a - UZivatelska klicova slova v | romdny
Pokud je to mozZné, volime vyrazy jednoslovné, téma e —
o o " a - UZivatelska klicova slova v | | americké
pak vystihujeme kombinaci nékolika kli¢ovych slov:

o a - UZivatelska klicova slova ¥ | |Zeny
Jiny p¥iklad: téma zni nalezisté zlata.

Kli¢ova slova: nalezitteé a3 - UZivatelska klicova slova v | historické

zlato e
a - UZivatelska klicova slova v | |romance

Nerozdélujeme ustalena spojeni: Babiccino tdoli
Ndrodni obrozeni

3. Ideal: podstatné jméno v mnozném Cdisle a v prvnim padeé.

romany (nikoli romdn)
komiksy (nikoli komiks)

Vyjimku maji slova, ktera mnozné &islo netvoti (literatura) nebo v mnoziném &isle nabydou jiny vyznam (vitr — vétry).

Podstatné jméno m4d prednost pred pfidavnym jménem, jako napfiklad zde:
Nazev titulu: Zahradni rostliny
Klicové slovo: zahrady (spiSe neZ zahradni; pokracujte slovem rostliny)

Pfidavna jména naopak vyuZijte pro oznac¢ovani Zanru:

detektivni — historické — romantické — humorné

Pozor na preklepy a psani cizich slov! fantasy (nikoliv fantazy;) sci-fi (se spojovnikem, bez mezer)



4. Od obecného ke konkrétnimu.

Téma postupné rozvijime:

savci

psi
jezevcici

5. Zapis klicovych slov pro letopocty, stoleti, historické udalosti a valky.

STOLETI
Cislice s teckou — mezera — stoleti s malym pocate¢nim pismenem: 20. stoleti

DEKADY

dvé kli¢ova slova (na dvou fadcich):

20. léta

20. stoleti

ALE: 1. polovina 20. stoleti (na jednom fadku, nerozdélujeme do vice klicovych slov, slova nezkracujeme)

LETOPOCTY

1848 (beze slova ,,rok” nebo zkratky ,r.“)

1914-1918 (spojovnik, bez mezer). Pokud chcete v klicovych slovech uvést rozpéti let, doporucujeme uvést jesté
oba letopodéty zvlast jako jednotliva klicova slova na dalSich fadcich:

1914-1918

1914

1918

HISTORICKE UDALOSTI

Uvedeme obecné téma jako jedno klicové slovo, jako dalsi zaddme nazev udalosti:
bitvy

bitva u Slavkova

VALKY

Pouzijme Cislici a nezkracena slova:

1. svétovd vdlka (1 — teCka — mezera — svétova valka, mald pocatecni pismena)

6. Oznacujeme misto, prostredi a hrdinu.
UzZivatelé ¢asto vyhleddvaji i konkrétni hrdiny nebo
zkouseji zadat obecnéjsi kritéria.

MiSTO, KDE SE DEJ ODEHRAVA
Francie
Provence

PROSTREDI
lékarskeé
skolni
VSEOBECNE ZNAMI HRDINOVE J.K.Rowlingova

Harry Potter
komisar Maigret

7. Zkracovani slov se vyhybame.

Pouzivaji se pouze zkratky vZité a jenom v pfipadé, Ze se jejich
uziti béZné uprednostniuje pred vyjadrenim plnymi slovy:

RAF, SAS, ORL, FBI



