Knihovni fad MéK Semily
Ptiloha €. 1

Smérnice k likvidaci Skod na knihovnich fondech

Likvidace skod na knihovnich fondech

Zavazek obc¢ana nahradit Skodu se fidi ustanovenimi zak. ¢. 89/2012 Sb., ob¢ansky zakonik,
V platném znéni — dale jen ,,0Z*.

Vyjimku lze ulinit v pripade, kdy ke Skod€¢ na knihovnim fondu doslo v pribéhu Zzivelni
pohromy. Pokud uzivatel piedlozi potvrzeni o poskozeni majetku z vyse uvedeného divodu,
nebude knihovna poZadovat nahradu $kody. V ostatnich pfipadech (ztrata, kradez apod.) je
uzivatel povinen Skodu nahradit dle nize uvedenych pravidel.

Nahrada Skody uvedenim v piede$ly stav

Pii ¢astecném poskozeni exemplaie knihovniho fondu nebo poskozeni ¢arového kodu zaplati
uzivatel ¢astku vynalozenou knihovnou pro jeho uvedeni do ptivodniho stavu. Vysi ndhrady
urci pracovnik knihovny podle zasad ptfilohy 3 KR.

Skodu vzniklou ztratou &i Gplnym poskozenim dokumentu je uZivatel povinen nahradit
uvedenim v predesly stav:

a) dodanim jiného vytisku téhoz titulu

b) formou fotokopie véetné vazby

U dokumentt, jejichz soucasti je pfiloha (CD, DVD, mapa apod.) se postupuje dle téchto
pravidel:

a) ptiloha tvoti dulezitou soucast dokumentu a dokument bez ni ztraci informac¢ni hodnotu (tyka
se zejm, jazykovych uéebnic, ale 1 dalSich typi dokumentt) — uzivatel je povinen dodat jako
nahradu cely novy soubor, tj. dokument i s ptilohou

b) ptiloha je pouze doplitkem dokumentu a netvofi jeho vyznamnou soucdst — uzivatel je
povinen zaplatit manipulaéni poplatek podle piilohy 3 KR

PenéZni ndhrady

Penézni ndhradu vyzaduje knihovna tam, kde je pouziti vySe uvedenych zpisobil znacné
obtizné, spojené s neimérnymi prekdzkami a naklady, ptipadné z hlediska knihovny netcelné.



VysSe néhrady se urcuje z ceny dokumentu a knihovna pfipocitavd manipulacni poplatek za
knihovnické zpracovani dle ptilohy 3 KR.

O zpusobu nahrady vZdy rozhodne pracovnik dotéeného oddéleni.

V Semilech, dne 5. kvétna 2021

Mgr. Jitka Sedinova
feditelka MEK Semily



Knihovni fad MéK Semily
Ptiloha ¢. 2

Smeérnice K likvidaci Skod na majetku uzivatele

Pii prokazané ztraté véci, odlozenych na pokyn knihovny, sepiSe pfitomny pracovnik protokol
o ztraté, ktery musi obsahovat:

- jméno poskozeného uzivatele, adresu, telefonni/e-mailovy kontakt
- jméno zastupce knihovny
- dobu nahléaseni zjisténé ztraty

- soupis odcizenych pfedmétli s uvedenim orientacni ceny

V piipadé ztraty véci v hodnoté nad 1.000 K& bude véc oznamena na Policii CR. Podepsany
protokol o ztraté preda zastupce knihovny, ktery zapis zhotovil, feditelce knihovny.

Ve véci odskodnéni postizeného bude knihovna postupovat v souladu s ob¢anskym zakonikem.

V Semilech, dne 5. kvétna 2021

Mgr. Jitka Sedinova
feditelka MéK Semily



Knihovni fad MéK Semily
Ptiloha ¢. 3

Cenik sluzeb

Zakladni sluzby

Pljcovani knih a ¢asopist

Manipulaéni poplatek spojeny s registraci
dospéli nad 15 let

studenti, dlichodci

détio—7 let

déti do 15 let

vystaveni ¢tenarského prikazu
jednorazova vypujcka

MVS - vypUjcka z jiné knihovny

Ztrata knihy

Smluvni pokuty
0. upominka - Upozornéni po uplynuti 1 mésice
1. upominka
2. upominka
3. upominka

4. upominka — predzalobni vyzva

e-Ctecka - zpozdné za 1 Ctecku a 1 provozni den prekroceni lhity

zdarma

150 K¢

120 K¢

zdarma

60 K¢

20 K¢

50 K¢

50 K¢

hodnota
dokumentu

+ 20 K¢

10 K¢

30 K¢

40 K¢

50 K¢

100 K¢

10 K¢



UzZivani internetu

Uzivatelé — registrace u pultu 60 min.
& P zdarma/den

Kopirovaci a reprografické sluzby

CERNOBILY TISK/KOPIE:

*obrazkem se rozumi souvisle potisténa plocha poloviny a vice ze

zvoleného formatu

cernobild kopie jednostranna bez obrazku format A4 2 K¢

cernobild kopie jednostranna bez obrazku format A3 3 K¢

cernobild kopie oboustrannd bez obrazku format A4 3 K¢

¢ernobild kopie oboustranna bez obrazku format A3 4 K¢

¢ernobild kopie jednostranna s obrazkem format A4 5 K¢

¢ernobild kopie jednostranna s obrazkem format A3 8 K¢

¢ernobild kopie oboustrannd s obrazkem format A4 8 K¢

cernobild kopie oboustranna s obrazkem format A3 10 K¢

BAREVNY TISK/KOPIE

*obrazkem se rozumi souvisle potisténa plocha poloviny a vice ze

zvoleného formatu

barevna kopie jednostranna format A4 (text+maly obrazek/graf) 8 K¢

barevnad kopie jednostrannd bez obrazku format A3 (text+maI\’/1
obrazek/graf)

3 K¢
barevna kopie oboustranna format A4 (text+maly obrazek/graf) 13 K¢

barevna kopie oboustranna format A3 (text+maly obrazek/graf) 18 K¢

barevna kopie jednostranna s obrazkem format A4 20 K¢



barevna kopie jednostranna s obrazkem format A3 30 K¢
barevna kopie oboustranna s obrazkem format A4 30 K¢
barevnd kopie oboustranna s obrazkem format A3 40 K¢
Laminovani

A4 12,- K¢

OSTATNI

Prondjem citarny s platnem a projektorem

nekomeréni vyuziti 200,- Ké/h
komeréni vyuziti 260,- Ké/h
besedy pro skoly, verejnost zdarma
15 K¢/30

Pronajem individualniho studijniho mista min.
Textilni taSka 30 K¢
Krouzkova vazba

- cena zahrnuje: hibet, pfedni a zadni stranu, svazani
<25 25 K¢
26-100 35 K¢

e uvedené ceny v¢. DPH

Registraéni poplatek je mozné uhradit na platformé Gopay ¢i prevodem na ¢. 0. 123-
3784340217/0100 s uvedenim variabilniho symbolu — ¢islo ¢tenaiské registrace/do poznamky
jméno Ctendife. O provedené transakci cCtenaf uvédomi knihovnu emailem na
dospele@knihovnasemily.cz. Uhrada mu bude emailem potvrzena.

V Semilech, dne 5. kvétna 2021

Mgr. Jitka Sedinova
feditelka MéK Semily


mailto:dospele@knihovnasemily.cz

Knihovni fad MéK Semily
Ptiloha €. 4

Provozni doba knihovny

Oddéleni pro dospélé Oddéleni pro déti
Pondéli 9-17 12-16
Utery zavieno zavieno
Streda 9-19 12-17
Ctvrtek 9-17 12-16
Patek 9-17 12 -16
Sobota 9-11 zavieno
Nedéle zavieno zavieno

O prézdninach a svétcich je vydavana aktudlni provozni doba feditelkou knihovny, ktera je
uvefejnéna v mistnim tisku, na webovych strankéach a na pultech knihovny.

Z mimotadnych divoda (malovani, Gi¢ast na veletrhu) je upravena provozni doba avizovana
minimalné 14 dni dopfedu na webovych strankdch a pultech knihovny.



Knihovni fad MéK Semily
Ptiloha €. 5

Smérnice o ochrané osobnich tidaju uzivatelt MEK Semily

Smérnice k ochrané osobnich udaji uZivateli Méstské knihovny Semily,
prispévkové organizace

CL. 1. Zpracovavané osobni udaje

1 Meéstskd knihovna Semily, ptispévkova organizace (ddle jen MEK) zpracovava osobni
udaje uzivatele, ktery je registrovanym ¢tenafem, jeho zastupcem nebo zmocnéncem na
zaklad¢é smlouvy o poskytovani sluzeb a v souladu s Natizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679, znamym pod zkratkou GDPR.

2 MeEK zpracovava zakladni a dal$i osobni udaje, statistické udaje, udaje sluzebni, tidaje
Gi¢etni a pravni. Udaje jsou zpracovavany za Gi¢elem:
a) poskytovani sluzeb ctenaiim
b) ochrany majetku M&K pti prezencnich i absenénich vypujckach — MEK si vede piesnou
evidenci o vSech transakcich provadénych ve vztahu ke ¢tenati
€) hodnoceni spokojenosti ¢tenait
d) statistického hodnoceni ¢innosti MéK
e) evidence piijmi a vymahani pohledavek
f) postupu pii vyfizovani zadosti étenait
g) informovani o sluzbach poskytovanych M¢K

3 Zékladnimi udaji registrovaného ¢tenare jsou jeho:
a) jméno a piijmeni
b) datum narozeni
C) adresa trvalého bydliité v CR
d) druh a ¢islo osobniho dokladu, kterym byla ovéfena jeho totoznost

Pokud chce z4jemce o registraci vyuzivat sluzeb MEK v plném rozsahu, je povinen uvést
vySe uvedené identifika¢ni idaje a umoznit jejich zpracovani.

4 Dal$imi udaji, které zadatel voliteln€ uvadi, jsou:
a) kontaktni adresa
b) e-mailova adresa
c) telefonni ¢islo
d) tudaj o tom, ze je ¢tenar drzitelem prikazu ZTP ¢i ZTP-P, je student ¢i pobira diichod

Udaje dle odst. 4, pism. a)-c) uvede ¢tend, pokud chce umoznit, aby tyto udaje MEK
vyuzivala pro komunikaci s nim, napf. vyrozuméni o splnéné rezervaci, vyfizenych
objednavkach ¢i upomindni. Udaje dle odst. 4, pism. d) uvede v piipadé, pokud chce Cerpat



vyhody, které MéK témto kategoriim ctenati poskytuje (slevy na registraci, vyhody pfi
pujcovani zvukovych dokumentu).

5 Zakladni udaje a dalsi udaje zakonného zastupce a zmocnénce, ptipadné osoby, kterd za
Ctenafe jedna, se zpracovavaji v tomto rozsahu:
a) jméno a piijmeni
b) datum narozeni
c) Ccislo ob&anského prukazu
d) adresa trvalého bydlisté
e) e-mailova adresa
f) telefonni Cislo

Udaje dle odst. 5, pism. a)-d) je &tenai povinen uvést a umoznit jejich zpracovani. Udaje
dle odst. 5, pism. e)-f) ¢tenaf neni povinen uvést, uvede je, pokud chce umoznit, aby tyto
udaje M¢K vyuzivala pro komunikaci s nim.

6 Registrovany ¢tenafr, jeho zakonny zastupce nebo zmocnénec jsou povinni bez zbyte¢ného
odkladu osobn¢ oznamit zménu jména, piijmeni ¢i adresy.

7 Udaje sluzebni (historie transakci) jsou udaje o provedenych transakcich ve &tenaiskych
kontech véetné mista a ¢asu transakce a jména ¢i kodu obsluhujiciho knihovnika. Sluzebni
udaje jsou zejména udaje 0:

a) Ctenaiskych prukazech (Cislo ¢tenatského prukazu)

b) provedeni a ukonceni absen¢ni ¢i prezencni vypijcky

c) rezervaci knihovni jednotky

d) pfihlaSeni étenafe k pocitacové siti a vypujénimu protokolu MEK prostiednictvim
elektronického katalogu, internetu nebo prostfednictvim sluzeb knihovnika (logovaci
udaje)

8 Udaje uéetni jsou udaje o provedenych penézitych transakcich (napf. ro¢ni poplatky,
poplatky za sluzby, poplatky za pozdni vraceni dokumentil, ndhrada Skody na vyptij¢enych
knihovnich jednotkéch apod.), zejména o jejich ucelu, misté, case a zplisobu.

9 Udaje pravni jsou udaje o pravnich krocich, které M&K uéinila vii¢i étenafi & jeho zastupci,
ktery se ocitl v prodleni se splnénim svého dluhu. Zejména jde o udaje, kdy a v jakém
rozsahu byla pfeddana dokumentace pravnimu zastupci MEK a informace o dalsich krocich,
které pravni zastupce podnikl za u€elem obrany prav MéEK, a jejich vysledcich.

CL 2 Uchovavani a ochrana osobnich udaju

1 Osobni udaje uzivateli MéK uchovava na origindlnich pisemnostech, ptip. jejich kopiich,
kterymi jsou:
a) prihlaska
b) tisténé vystupy z knihovniho systému pofizené pii realizaci vypujcky (prehled
vypujcek) opatiené podpisem uzivatele
c) doklady ptedlozené ¢tenarem, které odtivodnuji jeho zadost
d) ucetni a pravni doklady



Tyto pisemnosti jsou uchovavany ve sluzebnich prostorach knihovny, kam je zamezen
piistup nepovolanych osob obvyklymi prostiedky. Ptistup k témto pisemnostem je omezen
pouze na zaméstnance, kteti s nimi pracuji v ramci svych pracovnich povinnosti.

Osobni udaje M¢K uchovava také v pocitacové databazi, které dokumentuji udaje
Vv rozsahu uvedeném v Cl. 1 a zmény v nich provedené.

Pocitacova databaze je uloZena na vyhrazeném serveru, ktery je chranén proti piistupu
nepovolanych osob systémem piistupovych uct, hesel a prav stanovenych v rozsahu
potiebném pro plnéni ukold jednotlivych zaméstnanct.

Data ulozena v databazi jsou Sifrovana, chranéna antivirovou ochranou a systémem
bezpecnostnich kopii. Zalohovani se provadi v pravidelnych dennich a tydennich zalohach
po ukonceni provozni doby knihovny. Zalohy jsou ulozeny po dobu 30 dni. Kopie zaloh
jsou po dobu 10 dnti uloZeny v oddéleném prostoru a zabezpeceny proti fyzickému
napadeni a zivelnim pohromam.

M¢K piedava osobni tidaje tietim osobam pouze tehdy, pokud o to pozada ¢tenar ve vztahu
ke svym udajim, pokud tak stanovi pravni piedpis nebo v ptipad€ ochrany svych prav vici
dluznikovi.

C1. 3 Doba zpracovini osobnich uidaji a jejich likvidace

1

J A

Knihovna zpracovava osobni udaje ¢tenait ve vySe uvedeném rozsahu od okamziku, kdy
Ctenat preda knihovné vyplnénou piihlasku.

Osobni udaje knihovna zpracovava do doby, kdy s tim ¢tenar ustn€ ¢i pisemné vyslovi
nesouhlas. Podminkou je, Ze tento ¢tenaf nema vici MéK zadny dluh.

Osobni udaje MeEK likviduje 1 bez Zadosti ctenafe, pokud od konce posledniho
registraéniho obdobi uplynul jeden rok, a zaroven uplynul jeden rok od vypotadani
posledniho dluhu ¢tendfe vici MEK. Z organiza¢nich a logistickych divodi probiha
likvidace dat vzdy v letnich mé&sicich v dob&é omezeného provozu knihovny, z toho divodu
mohou byt osobni udaje nékterych ¢tenaii zpracovavana po delsi dobu, nez je uvedeno
v tomto odstavci.

Ctenaf, ktery nema viigi MEK zadny dluh, miize pozadat o &astecnou likvidaci nékterych
svych osobnich udajt (historie transakci), aniz byla ukonc¢ena jeho registrace v MéK. Jedna
se o tyto Udaje: registrované prezencni a absen¢ni vypujcky, rezervace, objednavky
dokumentti z volnych vybéra a depozitaiti, piihlaSeni Ctenare k pocitacové siti MEK a
vypijénimu protokolu MEK, ti¢etni udaje. Caste¢nou likvidaci se étenat vzdava prava na
reklamaci skutecnosti, jiz se Caste¢nd likvidace tyka. Z divodu moznych pozd¢jSich
reklamaci se nelikviduji data mladsi 6 mésicti. Zadost o asteénou likvidaci osobnich idajti
vyftizuje knihovnik v dospelém/détském oddé€leni nebo odpoveédna osoba a je nutné ji podat
pisemné. Kontaktni informace jsou k dispozici na webu www.knihovnasemily.cz.



5 Likvidace ucetnich idaji probiha nasledovné:

e ucetni doklady v elektronické podobé jsou likvidovany v ramci likvidace historie
transakci

e udaje v listinné podobé ulozené v ekonomickém odboru a archivu jsou
likvidovéany v souladu se skarta¢nim fadem

6 MzeK nelikviduje zdkladni osobni idaje étenate, kterému bylo v souladu s C1. 6 Knihovniho
fadu rozhodnutim feditelky M€K odepieno nebo pozastaveno poskytovani sluzeb, a to po
dobu trvani tohoto rozhodnuti.

7 Osobni udaje zdkonného zastupce nebo zmocnénce likviduje MEK v okamziku, kdy
pominul diivod pro jejich uchovani a zpracovani, ptipadné spolu s likvidaci osobnich udaja
Ctenare.

8 Osobni udaje registrovaného Ctenare zaznamenaného v listinné podobé likviduje MK
skartaci téchto pisemnosti. Pro skartaci se uplatni zdkon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé, a dalsi pravni predpisy a Spisovy a skarta¢ni fad MEK v Semilech. Tisténé
a podepsané piehledy vypljcek jsou fazeny hromadné podle dne realizace vypiijcky a ne
podle jména uzivatele (dohledani tidajii o konkrétnim uzivateli a jejich nasledna skartace
proto neni moznd). Likvidace téchto dokumenti proto probiha pribézné vzdy v okamziku,
kdy vedeni knihovny schvali odpis nevymahatelnych advokatnich upominek na vypijcky
realizované v tomto obdobi, obvykle se jedna o obdobi 5 let.

9 Osobni udaje zachycené V pocitacové databdzi jsou zlikvidovany vymazanim
identifikac¢nich tdaji (anonymizaci). Takto anonymizované udaje jsou dale pouzivany
pouze pro statistické ucely.

10 Osobni udaje uloZzené na bezpecnostnich kopiich se odstrafuji nejpozdéji 30. den od
poftizeni této kopie. Pfistup k t€émto kopiim je omezen pouze na povéiené zaméstnance. O
kazdém obnoveni dat musi byt pofizen pisemny protokol.

Cl. 4 Prava &tenaia v souvislosti s ochranou osobnich idaji

1 Ctenaf ma pravo na piistup ke svym osobnim udajim, véetné prava ziskat tyto udaje
V bézné pouzivaném a strojové Citelném formétu (pravo na prenositelnost), a pravo na
opravu svych osobnich tdajt.

2 Ctenafi na jeho zadost MéK poskytne titénou kopii zpracovavanych osobnich tidajii nebo
kopii zpracovavanych osobnich udaji ve strojové Citelném formatu, ptipadné umozni
néhled do piihlasky a do dal3ich dokladd u ni uloZenych. Zadost o predani kopie osobnich
udaju vytizuje sluzba u pultu nebo odpovédna osoba a je nutné ji podat pisemné. Kontaktni
informace jsou k dispozici na webu www.knihovnasemily.cz.

3 MeK poskytuje pristup k nékterym osobnim udajim téz prostfednictvim Ctendiského
konta.



4 Zjisti-li ¢tenaf, ze jeho zpracovavané osobni udaje jsou nespravné nebo doslo k jejich
zméng, sdeli tuto skutecnost neprodlené MEK. Vybrané osobni tdaje miize ¢tenai zménit
online po pfihlaSeni do svého ctenaiského konta. Jedna se o tyto udaje:

a) e-mail
b) kontakt pro SMS
¢) telefonni kontakt
d) Kontaktni adresa
e) heslo

5 Ctenaf, ktery zjisti nebo se domniva, ze MEK zpracovava jeho osobni udaje v rozporu
s ochranou soukromého a osobniho Zivota, miize pozddat MEK o vysvétleni a odstranéni
takto vzniklého stavu (zejm. opravou, doplnénim, omezenim zpracovani ¢i likvidaci
osobnich udajtt). Je-1i zadost ¢tenafe shleddna opravnénou, MEK odstrani neprodlené
zjisténé chyby. Zadost je nutné podat pisemné.

6 Ctenaf ma pravo obratit se kdykoliv se svym podnétem tykajicim se jeho osobnich tudajt
na kontaktni osobu, ktera je uvedena na webu knihovny (www.knihovnasemily.cz),
ptipadné na Utad pro ochranu osobnich tdaji (www.uoou.cz).

V Semilech, dne 5. kvétna 2021

Mgr. Jitka Sedinova
feditelka M€K Semily


http://www.knihovnasemily.cz/
http://www.uoou.cz/

Knihovni fad MéK Semily
Ptiloha ¢. 6

Pravidla pro vyuzivani vypocetni techniky a internetu

1. Pravidla pro vyuzivani vypocetni techniky

- uzivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat casti operacniho syst¢ému MEK a
nainstalovanych aplikaci a programt a déle pouzivat jiné programové vybaveni nez to, které je
mu Kk dispozici na jednotlivych pracovnich stanicich

- uzivatel nesmi védomé narusovat praci ostatnich uzivateli pocitacové sité, jakoz i chod a
vykonnost sit¢ nadmérnym pretézovanim zdroji sité

- uzivatel nese plnou odpovédnost za zasahy do konfigurace pocitate a za Skody vzniklé
neodbornou manipulaci s prosttedky vypocetni techniky vcetné Skod zpisobenych jim
zanesenymi pocitacovymi viry (Skodlivymi kody)

- pfi praci je uzivatel povinen zachovavat klid a poradek a nerusit ostatni uzivatele knihovny

- uzivatel knithovny ma povoleno pouZzivani vlastniho pfenosného pocitae na vymezeném miste
za predpokladu, ze prace s poc¢itacem nerusi a neomezuje ostatni navstévniky. Fyzické ptipojeni
vlastniho pocitace k pocitacové siti je zakdzano.

- ziskané informace a data slouzi vyhradné k osobni potieb¢ uzivatele a k jeho studijnim ucelim
aneni povoleno je jakymkoliv zpisobem dale rozSifovat. Uzivatel je povinen respektovat zakon
¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
n¢kterych zakont a ostatni predpisy.

2. Pravidla pro vyuzivani internetu na pracovnich stanicich knihovny

- M¢EK je vefejnym pfistupnym mistem k informacim na internetu, ke kterym mé knihovna
bezplatny pfistup. To znamend, Ze zpfistupfiuje internet vSem uZivatelim bez rozdilu
(registrovanym 1 neregistrovanym)

- pfistup k internetu je poskytovan pouze v Oddéleni pro dospélé.
- uzivatelé maji bezplatny ptistup na 60 minut denné. Uzivatelé se registruji u pultu.

- vysledky vyhledavani mize uzivatel ukladat na USB port nebo po konzultaci s pracovnikem
knihovny pofizovat tiskové vystupy dle platného ceniku dle ptilohy 3 KR

3. Pravidla pro pouzivani Wi- Fi v prostordach knihovny

- uzivatelé se mohou Vv Oddéleni pro dospélé bezdratové pfipojit vlastnimi mobilnimi
zatizenimi do Wi-Fi sité. Heslo do sité€ obdrzi u pultu v Oddéleni pro dospélé.



- Wi-Fi sit” je koncipovana pro zakladni omezené pfipojeni navstévnikd knihovny k internetu
za ucelem ziskdvani informaci z webovych stranek, vzdélavani se, e-mailové komunikace a
komunikace se samospravou a statni spravou

- Wi-Fi sit’ neni urCena ke stahovani nadmérného objemu dat, sledovani filmt, ani hrani
pocitacovych her. Jako dlouhé stahovani je hodnocen takovy ptenos dat, ktery trva souvisle
déle nez hodinu.

- sit umoziuje piistup na protokoly http, ftp. Komunikace je neSifrovana, tedy
odposlouchavatelna. Ptipojeni na Wi-Fi probéhne automaticky, pokud je notebook nebo jiné
mobilni zafizeni vybaveno odpovidajicim hardwarem (sitova karta Wi-Fi). Knihovna
neposkytuje k vyuzivani této sluzby hardwarové zafizeni ani nezajist'uje konfiguraci vlastnich
mobilnich zafizeni uZivatele.

- knihovna je opravnéna okamzité zamezit pfipojeni uzivatele omezujiciho svym chovanim
infrastrukturu knihovny

- na bezdratové piipojeni neni pravni narok a knihovna neodpovidé za ptipadny vypadek ci
snizenou kvalitu ptipojeni, ptipadné za $kody vzniklé z ¢innosti vyuzivani Wi-Fi.

- pted piipojenim zafizeni do elektrické sit¢ MEK je uzivatel povinen informovat pracovnika
knihovny

Uzivatelé jsou povinni vyuzivat informac¢ni prameny v souladu s pravnimi a moralnimi
normami. Prohlizeni stranek propagujicich narodnostni, rasovou a jinou nesnasenlivost,
smétujicich k potlaceni prav a svobod a stranek pornografickych je pfisn¢ zakézano.

Pti poruseni pokynil zde uvedenych ma knihovnik pravo praci uzivatele ukoncit a pozastavit
mu piistup k internetu.

V Semilech, dne 5. kvétna 2021

Mgr. Jitka Sedinova
feditelka MéK Semily



Knihovni fad MéK Semily
Ptiloha ¢. 7

Smérnice o0 meziknihovni vypajcni sluzbé

Meziknihovni vypiijéni sluzba (dale jen ,,MVS*) je poskytovana podle metodickych pokyni
pro meziknihovni sluzby v Ceské republice, které byly zvefejnény Narodni knihovnou CR a
v souladu s ptislusSnymi pravnimi predpisy.

1. Poskytovani MVS uzivateliim MéK
- sluzba MVS je poskytovana vyhradné registrovanym uzivatelim

- za poskytnuti MVS si knihovna Giétuje poplatek dle aktualniho ceniku sluzeb piiloha 3 KR

2. Poskytovani MVS knihovnam

- MVS je poskytovéana na zaklad¢ teritoridlniho principu, tj. jakakoliv knihovna z Libereckého
kraje ma pravo zazadat o zaslani knihy prostiednictvim MVS, pozadavku bude vyhovéno.
Ostatni knihovny maji povinnost zjistovat zddané dokumenty ptednostné ve svych regionech,
Vv ptipad¢, Ze pozadavek nebude v ramci jejich regionu vyfizen, mohou zazadat o dokument
M¢K Semily.

- vypuijéni lhiita se stanovuje v souladu s ptislusnymi ustanovenimi KR

V Semilech, dne 5. kvétna 2021

Mgr. Jitka Sedinova
feditelka MéK Semily



Knihovni fad MéK Semily
Priloha ¢. 8

Pravidla pro pouzivani biblioboxu

- bibliobox slouzi vyhradné k vraceni knih, a to v dobé& uzavieni knihovny

- je zaloZen na divéte mezi knihovnikem a uzivatelem. Knihovna se zavazuje odepsat knihy ze
ctenarského konta do 17 hod. nasledujiciho pracovniho dne po skonceni karantény

- pokud jsou pfi vraceni knihy vygenerovany sank¢ni poplatky (zpozdné), zlistavaji nacteny na
ctenarském konté. UZivatel je povinen je uhradit.

- Ctenafi Si do 5 dnti ovéii provedenou transakci prostiednictvim ¢tenaiského konta, v piipadé
nesrovnalosti thned uvédomi pracovnika knihovny

- knihy zaptjcené prostfednictvim meziknihovni sluzby se vraci v knihovné

V Semilech, dne 5. kvétna 2021

Mgr. Jitka Sedinova
feditelka M€K Semily



Knihovni fad MéK Semily
Ptiloha ¢. 9

Pravidla pro donaskovou sluzbu

- tato sluzba je urcena ¢tenaiim ze Semil s omezenou mobilitou, pro které je obtizné nebo zcela
nemozné navstivit knihovnu.

- donaska je bezplatna pro registrované Ctenare.

- knihy a cCasopisy dorucujeme jednou mesicné obvykle prvni stfedu V mésici na predem
dohodnutou adresu

- knihy je mozné vybirat pomoci on-line katalogu https://tritius.semily.cz, ktery je umistén na
webovych strankach knihovny nebo vyuzit rady a doporuceni pracovnikli knihovny

- sluzbu Ize uplatnit 1x mesicné
- jednorazovée lze ptj¢it maximalné 10 titul

- zajemci se mohou domluvit osobng, telefonicky +420 481 622 902 nebo napsat na e-mail:
dospele@knihovnasemily.cz

V Semilech, dne 5. kvétna 2021

Mgr. Jitka Sedinova
feditelka MéK Semily
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